
Перечень документов по охране труда  в образовательном учреждении,

подлежащих профсоюзной документальной проверке 2017г.
1. Положение об организации работы по охране труда в образовательном учреждении.

2. Приказ о возложении обязанностей за организацию работы по охране труда в организации и контроля за состоянием условий и охраны труда в организации на одного из заместителей руководителя организации.

3. Должностные обязанности по охране труда работников образовательного учреждения (с их личной подписью об ознакомлении).

4. Приказ руководителя образовательного учреждения по охране труда и соблюдению правил техники безопасности с назначением лиц, ответственных за организацию безопасных условий работы и учебы (ежегодно перед началом учебного года, доведение под роспись).

5. Соглашение по охране труда (заключается на календарный год).

6. Смета расходов на мероприятия по улучшению условий и охраны труда.

7. Акты проверок выполнения соглашения по охране труда (оформляются 2 раза в год).

8. Протоколы собрания профсоюзной организации (трудового коллектива) по выборам уполномоченного по охране труда.

9. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении комиссии для проверки знаний по охране труда (не менее трех членов комиссии, обученных и аттестованных в учебных центрах, имеющих лицензию и включенных в реестр).

10. Удостоверение о проверке знаний по охране труда руководителя образовательного учреждения и членов комиссии по проверке знаний.

11. Протоколы проверки знаний по охране труда работников образовательного учреждения (оформляются 1 раз в 3 года).

12. Приказы руководителя о назначении ответственных лиц:

при эксплуатации зданий и сооружений;

при эксплуатации опасных производственных объектов;

при эксплуатации оборудования (электроустановок, грузоподъемного оборудования, котлов, сосудов, газового хозяйства и т.д.;

при производстве различных работ и осуществлении технологических процессов (строительных, погрузочно-разгрузочных, ремонтных и т.д.);

при эксплуатации всех видов транспорта.

13. Материалы по проведению специальной оценки условий труда (аттестации рабочих мест) – федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ. ( на 1 рабочие место). 
14. Документы о проведении государственной экспертизы условий труда (при необходимости) в целях оценки качества проведения специальной оценки условий труда (аттестации рабочих мест по условиям труда); правильности предоставления работникам компенсаций за тяжелую работу, работу с вредными  и опасными условиями труда.
15.   Перечень инструкций по охране труда с присвоением порядкового номера (должен охватывать все виды работ и профессии учреждения, ведется специалистом по охране труда или руководителем образовательного учреждения).
16. Инструкции по охране труда для всех должностей и по всем видам работ (утверждаются руководителем образовательного учреждения по согласованию с профкомом, пересматриваются 1 раз в 5 лет).

17. Инструкции по технике безопасности в кабинетах физики, химии, информатики, биологии, обслуживающего труда, учебных мастерских, спортзалах и спортивных сооружениях.

18. Перечень должностей работников, которым по условиям труда положена бесплатная выдача спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты.

19. Карточки учета выдачи спецодежды, спецобуви и предохранительных приспособлений.

20. Перечень профессий и должностей работников, которым по условиям труда выдаются моющие и обеззараживающие средства.

21. Перечень профессий и должностей работников, занятых на работах с вредными условиями труда.

22. Программа вводного инструктажа по охране труда (утверждается руководителем образовательного учреждения по согласованию с профкомом).

23. Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда на рабочем месте (оформляется руководителем учреждения при приеме на работу, вводный инструктаж должны проходить все поступающие на работу).

24. Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте (составляется с учетом особенностей работы, утверждается руководителем образовательного учреждения по согласованию с профкомом).
25. Журнал регистрации первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте (оформляется руководителем учреждения).

26. Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от первичного и повторного инструктажей на рабочем месте.

27. Журнал регистрации несчастных случаев с работниками.

28. Акты несчастных случаев по форме Н-1 (хранятся 45 лет вместе с материалами расследования).
29. Сообщения о несчастных случаях и их последствиях в Госинспекцию труда, Фонд социального страхования, вышестоящий орган управления, в прокуратуру.

30. Отчеты о несчастных случаях.

31. Приказ об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в учреждении и назначении лиц, ответственных за пожарную безопасность.

32. Инструкция о мерах пожарной безопасности в образовательном учреждении.

33. Журнал регистрации противопожарного инструктажа (вводного и на рабочем месте).

34. Приказ о назначении лиц, ответственных за техническую эксплуатацию зданий и сооружений.

35. Акты общего технического осмотра комиссией зданий и сооружений образовательного учреждения (1 раз в полгода).
36. Акты приемки заказчиком объектов после капитального ремонта.

37. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного за электрохозяйство (с соответствующей группой допуска, прошедшего проверку знаний в Госэнергонадзоре).

38. Протокол проверки сопротивления заземления электрооборудования (оформляется не реже 1 раза в три года).

39. Протокол проверки сопротивления изоляции электропроводки (оформляется не реже 1 раза в три года).

40. Перечень должностей работников учреждения, которым необходимо иметь соответствующую квалификационную группу по электробезопасности.

41. Журнал регистрации проверки знаний у работников, имеющих группу по электробезопасности.
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